PROJEKTREND

zsmenthen

VERZIOKEZELESI GYORSSEGEDLET

Rovid utmutato az aktudlis, kordbbi és jovdhagyott dokumentumverziok kezeléséhez.

- Verziok alapjelolése
O v01, v02, v03 - munkaverziok
J JOVAHAGYOTT - kizdrolag ténylegesen jovahagyott anyag
[0 ARCHIV - korabbi, mar nem haszndlt véaltozat
O Datum hasznélata akkor indokolt, ha a dokumentum id6allapotot rogzit.
2. Egyszerii verziokezelési szabaly
O Mindig csak egy kijelolt aktudlis munkaverzié legyen.
O A fé4jlnevet moédositaskor kovetkezetesen frissitse.
OJ Jévahagyas utan a végleges példany keriiljon kilon, egyértelmi helyre.
[ Korébbi verzidt ne toéroljon azonnal, hanem archivaljon.
3. Gyors dontési utmutaté

Ha még szerkesztjiilk - munkaverzio
Ha elfogadtdk — jovahagyott verzio
Ha mar nem hasznéljuk — archiv verzio

4. Sajat szabalyom

Munkaverzio jelolése:

Jévahagyott verzio jelolése:

Archivalas helye:
Ki jogosult véglegesiteni:
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