PROJEKTREND

a projcktmenedzsmenthen

MAPPASTRUKTURA-TERVEZO

Segitség a vdllalkozds tigyfél-, projekt- és mitkodési mappdinak logikus felépitéséhez.

- F6 mappak meghatarozasa
O Ugyfelek

O Projektek

J Miikodés / belsé anyagok

O Pénziigy / adminisztracio

O Marketing / kommunikécid

O Archivum

2. Projektmappa javasolt szerkezete
01_Indit&s és brief
02_Tervezés
03_Munkaanyagok
04_Jévahagyott anyagok
05_Atadas
99_Archivum
3. Ellen6rzo kérdések
O Egy uj munkatars 1-2 percen belill megtaldlna a keresett fajlt?
O Egyértelm, hova kertl egy 4j dokumentum?
O Kilonvalik a munkaanyag és a jovahagyott verzi6?
OJ Van helye az archivalt anyagoknak?
4. Sajat mappastruktura-tervem
1. f6 mappa:
2. f6 mappa:
3. f6 mappa:

4. f6 mappa:

5. f6 mappa:

6. f6 mappa:

i

Szabé6 Katalin

Projektrend Asszisztencia

+36 70 724 5629 projektrend.asszisztencia@gmail.com www.projektrend.hu



