PROJEKTREND

zsmenthen

FAJLELNEVEZESI SZABALY ES PELDATAR

Egyszerti minta a kévetkezetes, visszakereshet6 fdajlnevek kialakitdsdhoz.

- Egyszerti fajlelnevezési alapelv
O A fajlnév legyen rovid, egyértelmi és kereshetd.
O Haszndljon kovetkezetes sorrendet minden azonos tipusu dokumentumnal.
OJ Kertilje a ,,végleges2”, ,Uj”, ,leguj” tipusu bizonytalan elnevezéseket.
O Datumnal javasolt forma: EEEE-HH-NN.
2. Javasolt szerkezetek
Projekt: EEEE-HH-NN_Projekt_Dokumentumtipus_Verzi6

Ugyfél: Ugyfélnév_Téma_Dokumentumtipus_Datum
Belsd: Tertilet Folyamat_Dokumentum_Verzi6

3. Példak
2026-08-26_Weboldal_Fooldal_szoveg_v03.docx
Airbnb_Oktatasi-anyag_Ellenorzolista_v01.pdf
Ugyfel-ABC_Projektstatusz_2026-08-26.xlsx
SOP_Takaritas_Minosegellenorzes_v02.docx

4. Sajat fajlelnevezési szabalyom

Kotelez6 elemek:

Datum formatuma:
Verzi6 jeldlése:
Tiltott / keriilend6 elnevezések:

Szabé6 Katalin
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