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A cél nem a minél tobb mappa, hanem az, hogy egy dokumentum helyét a rendszer logikaja alapjan gyorsan meg
lehessen talalni.

Kiindulo mintastruktura
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05 Belsé mikodés
06 Sablonok és segédanyagok
99 Archiv
A mi fomappaink
01.
02.
03.
04.
05.
06.

Tervezési ellenorzolista

A fémappak a vallalkozas valddi miikodési tertleteit kovetik.

A struktdra nem tul mély; a gyakori dokumentumok néhany kattintassal elérheték.
Egy dokumentumnak egy elsédleges helye van, nem t6bb masolata.

Az ligyfél- és projektmappak azonos belsé logika szerint éplilnek fel.

Az aktiv és archivalt anyagok egyértelmden elkiiloniilnek.

A hozzaférési jogosultsagokat a mappastrukturaval egyiitt terveztiik meg.

A ,Vegyes”, [Egyéb”, ,Uj mappa” gytjtéhelyek csak kivételesen jelennek meg.

Archivalasi szabaly
Mikor keriil egy ligy / projekt archivba:
Ki végzi az archivalast:

Tipp: el6szor a logikat tervezze meg, és csak utana rendezze at a meglévé fajlokat.
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