PROJEKTREND

zsmenthen

BETANITASI ELLENORZOLISTA

Segédlet az uj munkatars betanitasanak kvetéséhez.

Munkatars neve

Munkakor

Betanité

Kezdés datuma

1. Alapinformaciék

[0 Munkakor célja és f6 felel6ésségek atadva.

[0 Kapcsolattarték és dontési pontok ismertetve.
[0 Munkaeszkdzok / hozzéaférések biztositva.

2. Munkafolyamatok

[0 F6 napi / heti folyamatok bemutatva.

[J SOP-k és munkautasitasok atadva.

[0 Gyakori hibak és kritikus pontok atbeszélve.

3. Minoség és ellenorzés

[ Elvart min6ségi szint bemutatva.

[0 Onellen6rzési pontok ismertetve.

[J Hibajelzés és javitas menete atadva.

4. Onall6 munkavégzés

[0 Gyakorlati préba megtortént.

[ Visszajelzés és javitas megtortént.
[0 Onallé munkavégzés jovahagyva.

Megjegyzés / tovabbi fejlesztendo teriilet
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